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一、手册简介

本手册是根据北京市医疗保障局《北京市医疗保障政策

汇编》中公费医疗的政策编写，旨在为北京农学院大学生提

供公费医疗就医的全面指导，包括就医流程、报销规定、常

见问题解答等，以帮助同学们更好地了解和使用公费医疗资

源。同时，本手册也会根据政策的变化及时更新。

二、公费医疗适用对象

（一）国家计划内招收的专升本、本科生、研究生，不

含自费生、非全日制研究生、港澳台学生。原享受的城乡居

民医疗保险入学当年 12 月 31 日后取消。

（二）经学校批准，因病休学一年内保留学籍的学生。

连续休学二年以上，第二年度不予报销。

（三）学籍未注销延期毕业的学生。

三、就医流程

任何时候、任何地点你都享有自由就医的权利，但公费

医疗报销是一项制度，需要你了解、遵守，从而给你带去就

诊的便利。

（一）急诊急症就诊时，无论是否在京、是否节假日，

去所在地的医保定点医院急诊就诊，无需转诊

1.急诊急症是指医学上的病情的紧急，不是个人心理和

情绪上的着急。



2.急诊急症是指紧急救治和抢救，例如发热、腹泻、腹

痛、昏迷、抽搐、创伤、急性牙痛、过敏等。急诊急症直接

到所在地的医保定点医院（比如三甲医院、二甲医院等）的

急诊、发热门诊就诊。

3.需紧急处理的急诊急症，如果遇到急诊无法处理的情

况，如急性牙髓炎的牙痛、骨折、急诊手术等，可以到相应

专科就诊处理，例如口腔急诊急症可以到口腔科门诊就诊，

急诊骨折需要到骨科处理等。



4.请注意，急诊票据盖有急诊专用章，急诊处方一般为

黄色纸张打印。急诊如需住院，需办理急诊入院，才可以报

销。

（二）非急诊急症就诊时，除慢特病校医院备案登记后

可直接就诊外，无论是否节假日、寒暑假，是否在京，均需

转诊



1.非急诊急症以不需要紧急处理的专科疾病为主，例如

慢性胃炎、高血压、糖尿病、皮肤病等不需要紧急处理的疾

病，需要由校医院医生根据病情决定是否开具转诊单。

2.医保规定的慢特病或者其他类似慢性病的疾病，病程

长，迁延不愈，可到校医院 313 办公室备案登记，后续就诊

无需再开转诊单，可直接到合同医院或者指定专科医院就诊。

3.如果符合转诊条件，校医院门诊医生开具转诊单，转

诊至合同医院或者指定的专科医院就诊，完成门诊就医或者

住院治疗，就诊费用按规定报销。

4.请注意，非急诊急症未经校医院开具转诊单，本人自

行预约就诊或者自行外出就诊、住院，转诊单不予补开，所

产生的医疗费用不予报销。

5.合同医院和指定专科医院分布详情

医院类别 医院名称 备注

合同医院 首都医科大学附属北京积水潭医院 分院及本部均可综合就医

指定专科医院

首都医科大学附属北京安贞医院 限心血管疾病

中国医学科学院北京阜外医院 限心血管疾病

首都医科大学附属北京佑安医院 限传染病

首都医科大学附属北京地坛医院 限传染病

中国人民解放军第 302 医院 限传染病

中国医学科学院肿瘤医院

肿瘤研究所
限肿瘤疾病

北京大学肿瘤医院 限肿瘤疾病

首都医科大学附属北京安定医院 限心理疾病

北京同仁医院 限眼科、耳鼻喉科疾病

北京市妇产医院 限妇科疾病

回龙观医院 限心理疾病



（三）心理疾病就医

1.如果遇到心理问题，可到学校心理咨询室进行心理咨

询。如果满足首次转诊条件，学校心理咨询室开具转诊介绍

信，学生持转诊介绍信到校医院门诊留存备案，门诊医生开

具转诊单，随后到学校的合同医院就医。

2.经首次转诊后，如果学生本人确诊心理疾病，需要定

期复诊，在校医院 313 办公室备案登记后，无需重复开具转

诊单，可直接到合同医院或者制定专科医院就诊。



四、报销须知

（一）报销范围

仅限实名就医的学生本人。请注意，不要将家人或者他

人的单据放置其中，上交材料前请仔细检查。

（二）门急诊报销材料及要求

1.发票（即医疗门诊收费票据，根据就诊医院提供的发

票种类上交）

（1）纸质发票。纸质发票需要自助机或者人工窗口打

印。仅首页发票上沿依次填写：学号、电话、主要疾病诊断。



纸质发票样式及首页发票需要手写内容

（2）电子发票。电子发票需要到个人的手机就诊记录

自行下载并用 A4 纸打印上交。

为进一步规范公费医疗医药费电子发票报销流程，加强

电子发票监督管理，根据相关财务制度，请大家仔细阅读以

下须知：

1 电子发票报销，仅限首次可报销，严禁重复报销，

请自行审核报销材料后再上交。

2 电子发票报销时，须现场扫码填写《公费医疗报销

电子发票登记表》，发票号码为右上角的票据号码，每张发

票下方请手写：电子发票首次打印，未重复报销，并签名。



电子发票样式及需要手写内容

3 登记表和发票作为财务处、校医院公费医疗报销核

算依据。报销人对报销事项的真实性负责并承担相应的法律

责任，若重复报销责任自负，并交由学生处进行处理。

2.明细清单

情况①：化验、检查、药品等未在发票中具体罗列明细

的，情况②：发票明确要求打印的，需要在就诊医院人工窗

口或者自助机打印，或者自行下载手机电子清单 A4 纸打印。



上图为需要打印明细清单的两种情况

自助机或人工窗口打印清单样式 手机电子清单样式



3.转诊单

仅非急诊急症报销需提供。

4.报销资料粘贴要求

（1）按照发票和对应的明细清单的顺序，在左上角位

置依次粘贴到一起（例如发票 1、清单 1，发票 2、清单

2......）。发票粘贴请使用固体胶等粘贴，不能用装订针

装订，如果有装订针请取掉。

（2）仅首页发票上沿依次填写个人学号、电话、主要

疾病诊断，由校医院审核票据是否符合报销规定。

（3）门诊病历、诊断证明、处方、化验单等报销核查

时备用，不上交，请保存好。

（二）住院报销材料及要求



1.发票（即医疗住院收费票据）

（1）请注意，住院期间是自费或者公费医疗，不能医

保就医，收费票据不能出现“医保已实时结算”的字样，否

则无法进行公费医疗报销。

（2）发票手写内容要求同门急诊报销的发票要求。

2.出院诊断证明（需要医院盖章）

3.住院明细清单

4.外伤情况说明（限外伤，需个人和辅导员签字、学院

盖章）

5.报销资料粘贴要求

（1）在左上角位置依次粘贴到一起，发票粘贴请使用

固体胶等粘贴，不能用装订针装订，如果有装订针请取掉。

（2）仅首页发票上沿依次填写个人学号、电话、主要

疾病诊断。

（3）住院报销可在工作日上交，不受报销时间限制。

（三）报销时限

1.请在就诊结束后三个月内完成报销，逾期不予报销。

（寒暑假不计算在三个月内，顺延到开学后）

2.报销日期

一般为每月月初的 1-6 日的工作日，如果涉及节假日、

寒暑假或者其他特殊情况，报销日期以校医院公众号、企业

微信号、校内网服务信息等官方渠道通知为准。



3.报销时间

（1）上半学年（暑假开学后）：上午 8：00-11：30，

下午 13：00-16：30，请合理安排您的报销时间。

（2）下半学年（寒假开学后）：上午 8：00-11：30，

下午 13：30-17：00

（3）如果遇到寒暑假、节假日等特殊情况，请关注校

医院企业微信通知专栏、校医院公众号通知。

4.报销地点

校医院 315 办公室

（四）请务必将发票交给审核的老师，如随意放置导致

丢失，自行负责。报销期限内，如果本月报销日期未上交，

请于下个月的报销时间提交。

（五）请及时关注校医院公众号、企业微信推送的通知。

如遇特殊情况，可以通过企业微信联系白秋菊、宫建军、郭

栋。

五、常见问题解答

（一）享受公费医疗的学生如何挂号看病？

1.无论在校内还是校外，看病需要本人实名制就医。校

医院就诊时，不能代开药、备药、囤药。

2.在校医院就诊时，本人应携带校园卡或学生证（要求

照片清楚，能够识别就诊人身份），在校医院自助机挂号、

缴费，如遇特殊情况请到人工窗口解决。



3.公费医疗和医保只能享受一个政策，在校期间享受公

费医疗政策。所以，无论是在校医院、合同医院、专科医院，

还是急诊到其他医保定点医院就诊，请勿使用医保卡，以免

无法报销。挂号时请说明是公费医疗或自费均可。就诊费用

个人先行垫付，之后回学校进行报销。

（二）非合同医院门急诊、住院能报销吗？

1.急诊急症的情况，门急诊可以报销。如果是非合同医

院住院，必须是急诊入院形式才予以报销，出院诊断证明上

应有“急诊入院”的字样。

2.经积水潭医院转诊到其他医院的情况，提供积水潭医

院的转诊证明，可以报销。

（三）医药费用什么时候能打到卡上呢？

通常情况下，报销费用会在当月月底与学生补助一起，

打到学生本人支付学费的北京银行卡内。如遇节假日、寒暑

假或其他特殊情况，会有延迟。

（四）医疗费用可以报销多少呀？

1.校医院就诊时，系统实时报销结算。除挂号费外，医

保范围内报销 90%。

2.急诊急症报销时，无自付收费项目（医保甲类）可报

销 60%，部分自付收费项目（医保乙类）可报销 50%。



3.非急诊急症转诊到合同医院或者指定专科医院时，无

自付收费项目（医保甲类），可以报销 70%，部分自付收费

项目（医保乙类）可报销 60%。

4.如果是住院的话，转诊到合同医院、指定专科医院或

者急诊住院（所在地的医保定点公立医院），非自费项目都

可以按比例报销。外地或非合同医院，必须符合“急诊入院”

才予以报销。

（五）通常哪些情况不予报销？跨年不能报销是指哪种

情况？

1.就诊结束后超过三个月，不予报销。（寒暑假不计算

在三个月内，顺延到开学后）

2.各类疫苗、各类体检、近视准分子激光手术、非眼科

疾病的屈光不正视力检查、中草药、整形美容、陶瓷牙、种

植牙、正畸、第三方责任事故、酗酒、打架、急救车费、空

调费、推拿按摩、特需挂号费等，不予报销。

3.非急诊急症且校医院未转诊的情况下，在非合同医院

或指定专科医院就诊产生的费用，不予报销。

4.跨年不能报销是指已经超过报销规定的三个月时限，

且是上一年的票据。通常情况下，无论是否跨年，只要就诊

结束不超过三个月都可以按规定进行报销。

（六）在校外实习期间如何就医和报销？寒暑假、节假

日，不在北京能报销吗？转诊单能否就医后补开？



1.在校外实习期间，急诊急症直接到所在地的医保定点

医院就医，不需要转诊。非急诊急症仍需要到校医院转诊就

医。

2.寒暑假原则上只报急诊急症产生的费用。

3.如遇特殊情况请企业微信联系宫建军、郭栋。

（七）哪些疾病属于慢性病？是否需要每次都转诊就

医？

慢性病是指病程长，迁延不愈，需要专业治疗的一类非

传染性疾病。

医保规定的十大类慢性疾病是指高血压、糖尿病、冠心

病、慢性肝炎、肝硬化、脑血管病、癌症、前列腺肥大、精

神病、结核病。

根据国家医保慢性病目录核实，在校医院 313 办公室登

记备案后，无需每次转诊，可直接到合同医院或者指定专科

医院就诊。

（八）不是慢性病，但需要长期复查，是否需要每次转

诊就医？

类似慢性疾病、特病的情况，如甲亢、缺铁性贫血、系

统性红斑狼疮、抑郁症等确需长期治疗的疾病，在已经确诊

的情况下，可以到校医院 313 办公室做好备案登记，无需重

复开具转诊单，可直接到合同医院或者指定专科医院就诊。



（九）转诊单只有 7 天的有效日期，继续完善相关检查

等可能需要多次前往医院，也需要更长的时间，是否需要每

次都转诊？一次转诊具体管多长时间？

1.转诊单的有效期为 7 天，需要学生本人在 7 天内预约

挂号。

2.一次转诊的有效期是指从本次就诊的预约挂号到完

善化验、检查、取药等流程结束为止。如果下次需要复查，

则需凭本人就诊病历资料再次到校医院门诊开具转诊单。

（十）进入大学后，医保“一老一小”等是否还需要续

费？

大一入学取得学籍后，即享受公费医疗政策，原来的医

保不能再用，也无需再续费。待参加工作后由用人单位办理

城镇职工医疗保险。

（十一）校医院为什么不卖碘伏、棉签、创可贴、体温

计等医疗卫生耗材那？

1.根据医保政策规定，体温计、创可贴、棉签、酒精、

碘伏等医疗耗材均不能在医院售卖。如需购买创可贴、碘伏

等医疗耗材可到校内商超、药店或者线上购物平台进行购买。

2.校医院已为各个学生公寓配备了体温计，师生如有需

要可到各个公寓楼的值班室借用。


